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STAP 1: Dien een project in  
01/08/2023 tot en met 24/09/2023

Vanaf 1 augustus om 9 uur tot en met 24 september om 21 uur kan je een project indienen. 
Daarvoor moet je wel met enkele zaken rekening houden. Dit lees je uitgebreid in het reglement, 
maar hier sommen we graag even de meest belangrijke zaken op:

Het project ...
•	 Heeft een publiek karakter en wordt ingediend door en voor inwoners van Wervik.
	 - Richt zich op stad Wervik en zijn bewoners.
	 - Steunt op vrijwillige en duurzame basis met minimum vier projectondersteuners.
	 - Heeft een duidelijk en duurzaam of inclusief doel.
•	 is duidelijk uitgeschreven
	 - Omschrijving van het project + de gewenste uitkomst. (Eventueel voorbeelden)
	 - Zal uitgevoerd worden binnen de 12 maanden. (Te rekenen vanaf de beslissing van CBS)
	 - Heeft een realistische schatting van de kosten.
		  * Komt niet in aanmerking = verplaatsings- en andere onkostenvergoedingen.
•	 biedt een duidelijk antwoord op volgende zaken: 

	 - Inhoud: Wat houdt het project exact in?
	 - Plaats: Waar in Wervik gaat het door? (Bepaalde plaats of heel Wervik?)
	 - Draagvlak: Welke 4 mensen ondersteunen het project + hoe wil je het draagvlak aantonen op
			   de locatie van het project?
			   Dit kan via het participatie platform indien je dit aangeeft. (Enquêtevorm)
	 - Financiele Raming: Wat zijn de kosten en zijn deze realistisch in verhouding met de impact
				        van het project?
	 - Haalbaarheid: Graag een stappenplan, hoeft niet gedetailleerd maar wel de grote lijnen.
	 - Positieve uitstraling: welke meerwaarde heeft dit project voor stad en burger
•	 Indienen kan via 8940spreekt.be of na contact via 8940spreekt@wervik.be.

Ben je niet zeker of jouw project kans maakt? 
Aarzel dan niet om de dienst participatie te contacteren voor hulp: 
8940spreekt@wervik.be of 056 95 21 46 



STAP 2: Is jouw project gekozen? 
24/09/2023 tot en met 14/10/2023

Tussen 24/09 en 14/10 worden alle projecten bekeken en beoordeeld door de participatie- 
commissie. Tijdens deze periode kunnen we jou als projectindiener contacteren om extra info te
vragen of om je project inhoudelijk bij te sturen. 
Vanaf 15/10 informeren we alle indieners over hun project of het al dan niet is geselecteerd voor 
stap 3: de draagvlak meting.  
We motiveren steeds onze beslissing.

Onderstaande activiteiten ondersteunen we niet:
•	 Privé-activiteiten: projecten die niet-openbaar toegankelijk zijn voor elke burger.
•	 Activiteiten met een religieus of partijpolitiek karakter.
•	 Commerciële activiteiten, inclusief de projecten ter ondersteuning van commerciële activiteiten. 

Er mag dus geen persoonlijk winstbejag zijn.
•	 Activiteiten die behoren tot de kerntaken van de stad.
•	 Activiteiten die onrealistisch of onuitvoerbaar zijn.

STAP 3: Draagvlakmeting 
 16/10/2023 tot 29/10/2023 

Als je hebt aangetoond dat er voldoende draagvlak is voor jouw project mag je dit uitvoeren.
Draagvlak aantonen kan op 2 manieren:
•	 Bevraging via CitizenLab in samenspraak met de dienst participatie.
•	 Eigen draagvlagmeting in samenspraak met de dienst participatie via:
	 - Een eigen enquête.
	 - Een petitie.
	 - Bewijsstukken aanleveren die de “nood” van het project aantonen.

Promotie van je eigen project speelt hier een belangrijke rol. Aan jullie als indiener om je 
straat, wijk, stad te activeren je project te “beoordelen” en te steunen via Citizenlab of andere 
besproken metingen. 
Voor je kunt overgaan tot uitvoeren van projecten is het belangrijk te weten dat dit project voor 
meerdere burgers een meerwaarde is.



			    
 

STAP 4: Uitvoering van de geselecteerde projecten 
01/11/2023 tot einddatum project

Als je project wordt goedgekeurd en de nodige draagvlakte heeft, dan is het tijd om het project 
effectief uit te voeren.
In samenspraak met de dienst participatie worden volgende zaken vooropgesteld:
•	 Opstellen van een overeenkomst: hierin worden de wederzijdse engagementen van de stad 

en projectindieners vastgelegd met een duidelijke tijdlijn van uitvoering.
•	 De verwachtingen worden genoteerd met de voorgestelde premie. De uitbetaling van het 

voorschot door de financiële dienst wordt bepaald.
•	 Financieel plan.
•	 Communicatie- en uitvoeringsplan.
•	 Vastlegging van de eind- en evaluatiedatum.
•	 Administratieve gegevens.

Natuurlijk hoef je dit niet allemaal alleen te doen! 
Onze dienst participatie helpt je graag en heeft deze bovenstaande sjablonen voor je klaar.

STAP 5: Evaluatie na het beëindigen van het project

Beelden van de projecten en de evaluatie door deelnemers, burgers, projectleiders en stad 
worden gebundeld.
Indien het dossier volledig werd afgerond, dan storten we het overige bedrag van de premie. 
Alle projecten kunnen dienen ter promotie van een volgende projectoproep.


